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Hier fasst du kurz und präzise zusammen, worum es in deiner Masterarbeit geht. Der Abstract darf nur maximal eine Seite lang sein. Der optionale Abstract umschreibt die zentralen Aspekte deiner Masterarbeit. Damit möchtest du den Leser präzise über die kommenden Inhalte informieren.

Folgende Punkte sollte das Abstract enthalten

· Thema der Arbeit 
· Untersuchungsgegenstand
· Wichtige Ergebnisse und Erkenntnisse
· Auswertung der Ergebnisse und Erkenntnisse
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Im Vorwort gibst du an, warum du dich für das Thema deiner Masterarbeit entschieden hast und wie du auf das Thema gekommen bist. Dieses Kapitel sollte 1-2 Seiten lang sein.

Für das Vorwort kannst du dich an folgende Leitfragen orientieren:
· Was ist deine Motivation für die Masterarbeit?
· Wer ist die Zielgruppe deiner Forschung?

Die Danksagung ist ein optionaler Teil im Vorwort. Hier bedankst du dich bei Personen, die dich während der Masterarbeit unterstützt haben.



Hast du das Vorwort und die Danksagung geschrieben, fügst du am Ende noch Ort und Datum sowie deinen vollständigen Namen, inklusive Unterschrift, hinzu
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Hier listest du alle verwendeten Abbildungen mit den entsprechenden Seitnummern und Bild-Überschriften auf. 

Am besten fügst du im Word-Dokument zu allen Abbildungen automatische Bild-Überschriften hinzu. Das kannst du unter „Referenzen“ und dann „Beschriftung einfügen“ machen. Du kannst danach ein automatisches Abbildungsverzeichnis erstellen, indem du ebenfalls unter „Referenzen“ auf „Abbildungsverzeichnis einfügen“ klickst.
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Im Tabellenverzeichnis gibst du alle verwendeten Tabellen mit der dazugehörigen Seitennummer und Bild-Überschrift an. 

Auch hier kannst du ganz einfach ein automatisches Tabellenverzeichnis mit den entprechenden Bild-Überschriften erstellen. Dazu klickst du auf „Referenzen“ und dann „Beschriftung einfügen“. Unter „Beschriftung“ kannst du dann wählen, dass es sich um eine Tabelle handelt. Du kannst danach ein automatisches Tabellenverzeichnis erstellen, indem du ebenfalls unter „Referenzen“ auf „Abbildungsverzeichnis einfügen“ klickst.
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Alle Abkürzungen, die du in deiner Masterarbeit verwendest, listest du hier auf. Gib die Abkürzung mit der entsprechend ausformulierten Form. Das kann zum Beispiel so aussehen:




BBC……………………………………………..British Broadcasting Corporation
CNN…………………………………………….Cable News Network
WDR……………………………………………Westdeutscher Rundfunk
ZDF……………………………………………..Zweites Deutsches Fernsehen



















Die vorliegende Beispielgliederung einer Masterarbeit ist eine mögliche Variante. Frage deinen Betreuer oder deine Betreuerin, ob es bestimmte Vorgaben zu der Gliederung an deiner Uni gibt. Je nach Thema musst du deine Unterkapitel dementsprechend anpassen und es können mehr Unterkapitel oder weniger Unterkapitel anfallen.
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Deine Einleitung macht etwa 10% deiner gesamten Masterarbeit aus. Orientiere dich an folgende Leitfragen, damit dir eine gute Einleitung gelingt:
· Was ist der Ausgangspunkt deines Untersuchungsgegenstands?
· Welche wissenschaftliche Quelle bildet die wichtigste theoretische Grundlage für deine Studie?
· Was ist deine Problem- oder Fragestellung?
· Was ist das Ziel deiner Arbeit?
· Wie willst du das Interesse des Lesers wecken?
· An welches theoretische Konzept orientierst du dich?
· Welche Methode(n) wendest du an, um deine Fragestellung zu beantworten?
· Was ist die wissenschaftliche Relevanz?
· Wie ist deine Masterarbeit im Folgenden aufgebaut?







Tipp: Nachdem du dein Fazit geschrieben hast, lese dir unbedingt die Einleitung nochmal durch. Überprüfe, ob du im Fazit auch die Fragestellung aus deiner Einleitung beantwortet hast.
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In diesem Kapitel erklärst du wichtige Begriffe, Konzepte und Modelle, um deine Fragestellung zu beantworten. Bei empirischen Studien solltest du den aktuellen Forschungsstand und Ergebnisse aus relevanten Studien beschreiben. Je nach Studiengang variiert die Seitenzahl im Hauptteil.

Du kannst dich an folgenden Leitfragen orientieren, um dieses Kapitel zu schreiben:

· Was sind die wichtigsten Begriffe und Konzepte?
· Wie sind die Begriffe und Konzepte miteinander verknüpft?
· Welche Theorien und Modelle sind wichtig für deine Forschung?
· Was ist der aktuelle Forschungsstand?
· Wo gibt es eine Forschungslücke?
· Welche Fragen werden in deiner Masterarbeit beantwortet?



Tipp: Um den Lesefluss deiner Masterarbeit zu erleichtern, solltest du dir unbedingt eine gute Überleitung zum nächsten Kapitel überlegen.
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Beschreibe in diesem Kapitel dein Vorgehen. Stelle deine Methode, die du angewendet hast, vor und begründe, warum du genau diese Methode gewählt hast. 
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Beantworte in diesem Kapitel die folgenden Leitfragen:
· Machst du eine empirische oder eine nicht-empirische Studie?
· Welche Methode wendest du an?
· Ist diese Methode qualitativ oder quantitativ?
· Warum nutzt du diese Methode?
· Wie hast du sie genutzt?

Tipp: Auch hier solltest du eine gute Überleitung zum nächsten Kapitel finden.
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Im Ergebnisteil wendest du nun deine Methode an, um deine Fragestellung zu beantworten. 
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Zunächst musst du deine Daten vorstellen und beschreibst hierbei dein Vorgehen:
· Welche Daten wurden gesammelt? 
· Wer ist die Untersuchungsgruppe?
· In welchem Zeitraum hast du deine Forschung durchgeführt?

Danach präsentierst du deine Ergebnisse mit beispielsweise exakten Zahlen. Hierbei bietet es sich an, Unterkapitel nach Teilfragen oder Unterthemen zu machen. Dadurch ist dein Kapitel viel übersichtlicher und strukturierter.

Ein guter Ergebnisteil zeichnet sich aus, indem du Grafiken und Tabellen einfügst oder Ausschnitte aus Interviews zeigst. Diskutiere diese Abbildungen ausführlich und zeige, welche Ergebnisse vorliegen. 

Achtung: Du beschreibst nur deine Ergebnisse. Hier interpretierst du nicht deine Ergebnisse.
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Am Ende des Kapitels kannst du deine Ergebnisse noch kurz zusammenfassen und so eine gute Überleitung zum nächsten Kapitel machen. Das ist jedoch optional.
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Hier analysierst und interpretierst du deine Ergebnisse aus dem Hauptteil. Du nennst außerdem Gründe und Folgen deiner Ergebnisse. Eventuell kannst du hier auch schon auf Einschränkungen deiner Forschung eingehen. Beschreibe also, was du nicht untersuchen konntest. 


Orientiere dich dabei an folgende Fragen:

· Was bedeuten deine Ergebnisse? 
· Was sind Gründe dafür und welche Folgen haben sie?
· Was schließt du aus deinen Ergebnissen? Bestätigen diese Ergebnisse deine Fragestellung/deine Hypothesen?
· Welche neuen Erkenntnisse hast du aus deiner Forschung gewonnen? 
· Welche Aspekte haben die Ergebnisse beeinflusst?
· Ist deine Stichprobe repräsentativ?
· Welche Einschränkungen hat deine Forschung? Was konntest du nicht untersuchen?

Wie lang eine Diskussion sein soll, hängt von deiner Seitenzahl ab. Halte die Diskussion aber nicht zu kurz. Denn hier interpretierst du deine Ergebnisse und erklärst sie. 
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Mit einem Überblick über die wichtigsten Ergebnisse aus dem Hauptteil leitest du dein Fazit ein. Das Fazit ist das letzte Kapitel, indem du nochmals die Leserschaft von deiner Forschung überzeugst. Daher solltest du unbedingt folgende Punkte reinbringen:

· Fasse deine Ergebnisse und ihre Interpretation zusammen 
· Beantworte deine Fragestellung aus der Einleitung
· Reflektiere deine Ergebnisse – sei aber nicht zu kritisch, denn auch ein unerwartetes Ergebnis ist eine wertvolle Erkenntnis!
· Gib einen Ausblick auf zukünftige Forschung – hier kannst du zuvor noch die Einschränkungen deiner Forschung erwähnen und dann zum Ausblick überleiten




















[bookmark: _Toc111025454]Literaturverzeichnis

Liste alle Quellen vollständig auf, die du für deine Masterarbeit verwendet hast. Je nach Zitierstil sieht die Quellenangabe aber anders aus. Informiere dich also am besten über die Regeln der Zitierweise, die du verwenden musst.
Ein Literaturverzeichnis nach dem APA-Stil könnte so aussehen:
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In diesem Kapitel kannst du alles anhängen, was deine Arbeit durch ergänzende Informationen unterstützt. Verweise im Text dann immer auf die Anhänge, indem du in Klammern (siehe Anhang X) hinzufügst.
Nummeriere alle Anhänge und gib diesen einen passenden Titel, damit Leser die Anhänge schnell finden. 
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Hast du zum Beispiel ein Interview durchgeführt, kannst du Transkripte von diesen Interviews beifügen.
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Wenn Teilnehmer bei deiner Studie mitmachen, solltest du unbedingt deren unterschriebene Einverständniserklärungen anhängen.



Für folgende Punkte kannst du Anhänge erstellen:
· Abbildungen, etc. die im Fließtext zu viel Platz einnehmen 
· Auswertung von Interviews, Umfragen, etc. (z.b. Transkripte)
· Kopien von wichtigen E-Mails
· Einverständniserklärungen von Teilnehmern
· Ergebnisse, die du nicht für die Beantwortung der Fragestellung benutzt hast
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Mit dieser Erklärung bestätigst du, dass du die Masterarbeit selbstständig und ohne fremde Hilfe verfasst hast. Die musst du unbedingt am Ende deiner Masterarbeit beifügen!




Ich ___________________________________________
	(Nachname, Vorname, Matrikelnummer) 

versichere an Eides Statt durch meine Unterschrift, dass ich die vorstehende Arbeit selbständig und ohne fremde Hilfe angefertigt und alle Stellen, die ich wörtlich oder annähernd wörtlich aus Veröffentlichungen entnommen habe, als solche kenntlich gemacht habe, mich auch keiner anderen als der angegebenen Literatur oder sonstiger Hilfsmittel bedient habe.

Ich versichere an Eides Statt, dass ich die vorgenannten Angaben nach bestem Wissen und Gewissen gemacht habe und dass die Angaben der Wahrheit entsprechen und ich nichts verschwiegen habe.

Mir ist bekannt, dass im Falle von Zuwiderhandlungen diese Zuwiderhandlungen aktenkundig gemacht werden, die vorgelegte Arbeit mit 5,0 bewertet wird, ich von der Teilnahme an weiteren Prüfungen des Instituts ausgeschlossen oder exmatrikuliert werden kann, und gem. § 92 Abs. 7 Satz 3 des Hochschulgesetzes NRW eine Geldbuße von bis zu 50,000 € verhängt werden kann. 

Ebenfalls ist mir die Strafbarkeit einer falschen eidesstattlichen Versicherung bekannt, namentlich die Strafandrohung gemäß § 156 StGB bis zu drei Jahren Freiheitsstrafe oder Geldstrafe bei vorsätzlicher Begehung der Tat bzw. gemäß § 161 Abs. 1 StGB bis zu einem Jahr Freiheitsstrafe oder Geldstrafe bei fahrlässiger Begehung.
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