
Tagesbericht Praktikum
Max Mustermann
Unternehmen: Muster GmbH / Abteilung: Kundenbetreuung
	
1. Praktikumstag: Montag, 3. Juli 2023
	08:00 – 09:30
	Kennenlernen der Kollegen & Unternehmensführung

	09:30 – 10:00
	Einrichtung meines Arbeitsplatzes

	10:00 - 12:00
	Briefing zu meinen Aufgaben & Meeting für das erste Projekt

	12:00 – 13:00
	Mittagspause

	13:00 – 14:00
	Aufbereitung der Ergebnisse des Projektmeetings

	14:30 – 15:30
	Angeleitete Verwaltung des Postfachs für Kundenanfragen

	15:30 – 16:30
	Selbstständige Erstellung einer Präsentation für das Projekt

	16:30 – 17:00
	Auswertung Praktikumstag mit Projektmanagerin

	17:00
	Ende des Arbeitstages



2. Praktikumstag: Dienstag, 4. Juli 2023
	08:00 – 00:00
	…

	00:00 – 00:00
	…

	00:00 - 00:00
	…

	12:00 – 13:00
	Mittagspause

	00:00 – 00:00
	…

	00:00 – 00:00
	…

	00:00 – 00:00
	…

	00:00 – 00:00
	…

	17:00
	Ende des Arbeitstages




