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1 Einleitung

· Warum hast du dich für das Praktikum entschieden?
· Nenne dazu deine Gründe und eventuell Ereignisse,                                            die dazu geführt haben
· Wieso hast du dieses Unternehmen gewählt?
· Nenne dazu auch die wichtigsten Eckdaten, zum Beispiel: Sitz, Gründungsjahr, Branche, Leistungen/ Produkte
· Was erwartest du von dem Praktikum & dem Unternehmen?
· Wie wirst du im Praktikumsbericht weiter vorgehen?

Beispiel Einleitung:
Über eine Ausschreibung im Internet bin ich auf die Musterfirma gestoßen. Es ist ein mittelständisches Unternehmen, das erst 2018 gegründet wurde. Vorher kannte ich es noch nicht. Die Anzeige hatte aber mein Interesse geweckt, sodass ich mich mehr mit der Firma beschäftigt habe. Mir hat alles daran gefallen, auch die Beschreibung des Praktikums klang sehr spannend. Deswegen habe ich mit meiner Bewerbung nicht lange gezögert.
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2 Vorstellung meines Praktikumsunternehmens

· Seit wann gibt es das Unternehmen?
· Wie groß ist das Unternehmen? (Mitarbeiter, Tochterfirmen)
· Wo sitzt die Firma?
· Zu welcher Branche gehört das Unternehmen?
· Welche Produkte und Leistungen bietet die Firma an? 
· Wie ist die Unternehmensphilosophie?
· Wie war deine Bewerbung?
· Wo genau machst du dein Praktikum? (Abteilung, Team)

Beispiel Unternehmensvorstellung:
Die Musterfirma gibt es noch nicht lange, erst seit 2015. In dieser Zeit ist das Unternehmen stark gewachsen und beschäftigt jetzt fast 1.000 Mitarbeiter. Die Firma sitzt in Musterstadt, es wird aber gerade geplant, weitere Büros in ganz Deutschland zu öffnen. In der Branche des Journalismus hat sich die Musterfirma schon einen Namen gemacht. Die Hauptleistungen der Firma sind dabei das Erstellen von Texten und Bildern für die Kundschaft. Ich selbst habe mein Praktikum in der Grafik-Abteilung gemacht. Sie besteht aus mehreren kleinen Teams, die einzelne Projekte abarbeiten. In meinem Team habe ich auch schnell die Unternehmensphilosophie gespürt. Die Musterfirma steht nämlich für offene Kommunikation und Flexibilität am Arbeitsplatz.
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3 Ablauf meines Praktikums

· Welche Aufgaben und Tätigkeiten hattest du im Praktikum?
· Wie sah dein Arbeitsalltag/ Arbeitswoche aus?
· Welche Ziele hast du dir gesetzt?

[bookmark: _Toc121821733]3.1 Meine Aufgaben während des Praktikums

· Welche Aufgaben hattest du?
· Nenne dazu einzelne Beispiele und beschreibe sie
· Bist du auf Probleme gestoßen? Wie hast du sie gelöst?
· Wie haben sich deine Aufgaben während des Praktikums verändert?
· Wie wurdest du im Praktikum betreut und unterstützt?

Beispiel Ablauf Praktikum:
Meine Hauptaufgabe war es, Bilder und Grafiken zu bearbeiten. Am Anfang meines Praktikums habe ich erst gelernt, mit den Computerprogrammen dafür umzugehen, aber nach ein paar Tagen durfte ich selbstständig arbeiten. Eine erfahrene Kollegin hat meine Arbeiten immer noch einmal geprüft, damit keine Bilder mit Fehlern an die Kunden geschickt wurden. Je länger ich dabei im Unternehmen war, desto schneller wurden meine Projekte dann auch fertig.
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· Genaue Beschreibung deines Arbeitsalltags im Praktikum
· Tabellarischer Tagesbericht oder ausführlicher Tagesbericht
Wie du einen Tagesbericht für dein Praktikum schreibst, erfährst du hier: 
Tagesbericht Praktikum • Beispiele, Vorlagen & Tipps · [mit Video] (studyflix.de)
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· Genaue Beschreibung deiner typischen Arbeitswoche
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4 Fazit und Reflexion

· Wie bewertest du dein Praktikum insgesamt?
· Was hast du gelernt? Wie kannst du das Gelernte einsetzen?
· Welche Erfahrungen hast du gemacht?
· Was hat dir das Praktikum für deine Zukunft gebracht?
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· Welche Erwartungen hattest du an das Praktikum?
· Wurden deine Erwartungen erfüllt?
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· Was hast du gelernt?
· Welche besonderen Erfahrungen hast du gemacht?

Beispiel Fazit:
Insgesamt hat mir mein Schülerpraktikum in der Musterfirma sehr gut gefallen. Ich habe dort und in meiner Abteilung viel Neues gelernt, zum Beispiel den Umgang mit Bildbearbeitungsprogrammen. Besonders war auch das Treffen mit einem Kunden, bei dem ich dabei sein konnte. Dort habe ich zum ersten Mal gesehen, wie Kundenkommunikation funktioniert und ich glaube, dass mir das in Zukunft auch helfen wird. Ich kann mir gut vorstellen später einen ähnlichen Beruf zu haben, weil ich viel Spaß daran hatte und meiner Kreativität freien Lauf lassen konnte.
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Literaturverzeichnis

Alles Wichtige zum Literaturverzeichnis zeigen wir dir hier:
Literaturverzeichnis • So erstellst du das Literaturverzeichnis · [mit Video] (studyflix.de)
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Das Abbildungsverzeichnis brauchst du, wenn du auch Bilder und Grafiken in deinem Praktikumsbericht benutzen möchtest. So machst du dabei nichts falsch:
Abbildungsverzeichnis • Beispiel und Word Anleitung · [mit Video] (studyflix.de)
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Wenn du deinem Bericht weitere Dokumente hinzufügen willst, schreibst du das in den Anhang. Schau dir gleich an, wie das richtig geht:
Anhangsverzeichnis • Anleitung Anhangsverzeichnis erstellen · [mit Video] (studyflix.de)
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Mit der Selbstständigkeitserklärung bestätigst du, dass du deinen Praktikumsbericht allein und ohne fremde Hilfe geschrieben hast. Beispiele dafür haben wir hier für dich:
Selbstständigkeitserklärung • Eigenständigkeitserklärung · [mit Video] (studyflix.de)
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