Entschuldigungsschreiben Vorlage -- Chef
Sehr geehrter Herr Hofmann,
ich entschuldige mich aufrichtig für meinen Fehler. Er hätte mir nicht passieren dürfen, doch nun übernehme ich selbstverständlich die volle Verantwortung dafür. Ich habe mich bereits mit Herrn Schmidt in Verbindung gesetzt, um den Fehler zu beheben. So sollte er keine weiteren Auswirkungen haben.
Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift

